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国際文献社への業務委託内容 

国際誌編集委員長 村上茂樹 
 
１）旅費の支給  

請求者：委員長又は委員 
支払先：委員 
国際誌編集委員会等の出席に際し、旅費が必要な委員の氏名・金額等の

情報を委員長又は委員（自己申告）が国際文献社に送る。 
 
２）立替代金の支払い 

請求者：委員 
支払先：委員 
国際誌編集委員会の活動において委員が立替払いを行った場合（例：資

料の発送）、委員の自己申告（領収書添付）に基づいて立替代金の支払

いを行う。 
 
 
３）中西印刷株式会社への四半期毎の支払 

請求者：中西印刷株式会社 
支払先：同上 
四半期毎に年間契約で定められた金額（年間 73 万 5 千円）の四分の一の

額を支払う。また、四半期毎にその期間中の組版・及び J-STAGE アップ

ロードの代金 を支払う。 
 
４）中西印刷株式会社への別刷り代等の支払 

請求者：中西印刷株式会社（Cc:で委員長にも同じ資料が届いている） 
支払先：同上 
下記の７）の資料が中西印刷から届いたら、その都度、別刷り代を支払

う。また、上記以外に印刷等の業務を行った場合にも、その都度、請求

額の支払を行う。 
 
５）ポータルサイト管理運営費の支払い 

請求者：株式会社ぷんだりか（Cc:で委員長にも同じ資料が届いている） 
支払先：同上 
四半期毎にその期間中の業務に対する支払を行う。 

 



６）英文校閲料の支払い 
請求者：英文校閲者（委員長にも同じ Cc される） 
支払先：同上 
英文校閲者から直接、国際文献社へ請求される（これまでは前委員長が

直接支払っていた）。 
 
７）Hydrological Research Letters (HRL)の投稿料と別刷り代の徴収 

指示者：中西印刷株式会社（Cc:で委員長にも同じ資料が届いている） 
徴収先：論文の著者 
HRLの投稿料と別刷り代の請求資料が中西印刷からメールで送られる。

海外等からの徴収では、必要に応じて英語で対応して徴収を行う。支払

に応じない投稿者には、何度も請求を行う。 
 
８）Hydrological Processes 日本特別号の投稿料徴収 

請求者：委員長 
徴収先：論文の著者 
投稿料を徴収する。海外等からの徴収では、必要に応じて英語で対応し

て徴収を行う。支払に応じない投稿者には、何度も請求を行う。 
 
９）四半期毎の会計報告 

報告先：委員長 
四半期毎に上記１）～８）の会計報告を行う。 


